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KI im Sportamt?





Warum entsteht Tool-Paralyse?

🌊 Schiere Masse 🔀 Uberlappende Funktionen

🏃 FOMO - Fear of Missing Out 💸 Kosten & Abo-Dschungel

🧠 Kognitiver Overload 🎯 Fehlende Strategie

💡  Problem - fehlende Klarheit uber den eigenen Use Case.

KI-Workshop 2026  |  Tool-Paralyse
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SKILLS







TOOL

1 Monat Flow Pro geschenkt

https://wisprflow.ai/r?KLAUS855


CANVAS
1. Getrennter Arbeitsbereich –
kein Chaos mehr im Chat

2. Gezielte Bearbeitung
einzelner Abschnitte

3. Versionierung 
& Rückgängig-Funktion

4. Praktische Shortcuts
 für Formatierung & Stil

5. Direkter Export 
in nutzbare Formate





Protokoll-KI | FUNKTIONSWEISE
Aufnehmen  -  Transkribieren  -  Zusammenfassen  -  Verteilen  -  Fertig.

1
1  |  Aufnahme

Audio aus dem Meeting - egal ob vor Ort oder per Videokonferenz. Kein extra Geraet noetig.

2
2  |  Transkription

Gesprochenes wird automatisch in Text umgewandelt. Die KI erkennt verschiedene
Sprecher.

3
3  |  Zusammenfassung

KI extrahiert Beschluesse, To-dos und Kernpunkte - strukturiert und sofort verteilbar.

4
4  |  Verteilung

Protokoll wird direkt (oder nach Freigabe) direkt an Teammitglieder verteilt. 

BONUS



Was muss ich beachten?
Einmal einrichten - immer profitieren. LOHNT SICH!

Datenschutz

EU-Server und DSGVO-konforme Anbieter
waehlen - die gibt es, und sie funktionieren
gut.

Transparenz

Teilnehmende informieren, dass
aufgezeichnet wird.
 Einfach, klar - schafft Vertrauen.

Qualität prüfen

KI macht Fehler bei Namen und
Fachbegriffen. Kurze Kontrolle reicht - kein
komplettes Gegenlesen.

Ablage klären

Wo landet das Protokoll? Wer bekommt
es? Einmal festlegen - dann laeuft es
automatisch.



TOOLS FÜRS AMT

Der Markt

Fireflies / Otter.ai US-Cloud - kritisch

Maechtig, aber datenschutzrechtlich fuer Verwaltung kritisch.

Microsoft Teams + Copilot DSGVO-konform

Oft schon vorhanden - lohnt sich zu pruefen.

Notion AI Lohnt vor allem als
Gesamtsystem

Schnell, flexibel - Protokoll in 3 Minuten fertig und verteilt.

SpeechMind Fuer Verwaltung

Speziell fuer deutsche Verwaltung entwickelt, DSGVO-konform.

Empfehlung:

https://www.speechmind.com/use-cases/public-sector/


Wertheim: KI-Protokoll 

Das Problem vorher

•  Protokolle manuell per Laptop
während der Sitzung
•  Nachbearbeitung: 1–2 Tage
Aufwand pro Sitzung

•  Fehleranfällig, ressourcenintensiv

•  Qualifizierte Mitarbeiter gebunden

So wurde es gelöst

1 Datenschutz-Check beim
Landesbeauftragten (LfDI BW)

2 Personalrat eingebunden (gem.
§ 75 LVPG)

3 Geschäftsordnung angepasst
für Tonaufzeichnungen

4 1 Jahr Pilotprojekt – KI an
Verlaufsprotokoll angepasst

50–60 %
Zeitersparnis bei der
Protokollerstellung

1-2 → ½ Tag
Bearbeitungszeit pro

Protokoll

★ DStGB
Ausgezeichnet:  

“Bewährt vor Ort”-Siegel des Deutschen
Städte- und Gemeindebundes(Kategorie:

Verwaltung von morgen)

Use Case

https://www.klmonline.de/ki-projekt-aus-wertheim-erhaelt-bundesweite-auszeichnung
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Deine Quellen. Deine KI. Deine Fragen.

PDF-Analyse Audio-Overview Zusammenfassungen

Vergleichsberichte Quiz erstellen Infografiken

FAQ generieren Zeitstrahl Briefing-Dokument

Kostenlos nutzbar unter notebooklm.google  |  Kein Training mit euren Daten  |  Quellen bleiben in eurem Notizbuch  |  DSGVO-Hinweis: Google-Server – keine sensiblen Personendaten einpflegen



NotebookLM – die vier stärksten Funktionen

🎙️
Audio-Overview
„Erstelle eine Podcast-Zusammenfassung aus diesen 3 Dokumenten."

🔍
Vergleichsbericht
„Vergleiche Sportentwicklungsplan 2014 und 2025 – was hat sich verändert?"

📊
Infografik
„Erstelle eine visuelle Übersicht der Handlungsfelder."

📝
Quiz
„Erstelle 10 Verständnisfragen zu den Kernaussagen des Berichts."



Deine Quellen. Deine KI. Deine Fragen. – Funktionen & Einsatz im Sportamt

📄  Quellen hochladen & analysieren

  PDFs, Word-Dokumente, Webseiten, YouTube-Videos

  Bis zu 50 Quellen pro Notizbuch

  KI liest NUR eure Dokumente – keine fremden Inhalte

  Sportamt: Foerderrichtlinien, Entwicklungsplaene, Sitzungsprotokolle

💬  Chat mit euren Dokumenten

  Fragen stellen wie an einen Kollegen

  Jede Antwort mit Quellenangabe (keine Halluzination)

  Vergleiche erstellen: Plan 2014 vs. Plan 2025

  Sportamt: Schnelle Antworten aus langen Berichten

🎙  Audio-Overview (Podcast)

  KI erstellt einen Podcast aus euren Dokumenten

  Zwei KI-Moderatoren diskutieren die Kernaussagen

  Ideal zum Zuhören unterwegs oder im Auto

  Sportamt: Sportentwicklungsplan als 10-Min-Podcast

📊  Ausgabeformate auf Knopfdruck

  Zusammenfassung, FAQ, Briefing-Dokument

  Vergleichsbericht zwischen mehreren Quellen

  Infografik-Entwurf, Quiz, Mindmap

  Sportamt: Beschlussvorlage aus Protokollen erstellen

Kostenlos nutzbar unter notebooklm.google  |  Kein Training mit euren Daten  |  Quellen bleiben in eurem Notizbuch  |  DSGVO-Hinweis: Google-Server – keine sensiblen Personendaten einpflegen

KI im Sportamt  |  ADS-Jahrestagung Willingen  |  April 2026  |  notebooklm.google





Der 4-Fragen-Test
Ist diese Aufgabe KI-tauglich?

✅  Kann ich Input und Output klar beschreiben?

✅  Passiert es immer gleich (oder sehr ähnlich)?

✅  Kann ich es in unter einer Minute erklären?

✅  Spart es mir 30 Minuten pro Woche?

Alles Ja? → Automatisieren!

ADS-Jahrestagung 2026  |  Workshop A: KI im Sportamt



MÖGLICHKEITEN mit KI Deutsche Pilotprojekte

Use Cases





Wolfsburg: Der KI-Platzwart

“Das Greenkeeping-Team nutzt jetzt ein

GPT, das Fotos vom Bundesliga-Rasen

analysiert und Pilzerkrankungen
identifiziert
 — ein Anwendungsfall, der zeigt, wie weit

KI-Einsatz über klassische Büroarbeit

hinausgehen kann.“



KI als Sparringspartner
Vier Prompt-Beispiele zum Sofort-Nutzen:

❓
„Stell mir Rückfragen, bis du meinen
Kontext verstehst."

🎭
„Spiel den kritischen Stadtrat und
hinterfrage meinen Vorschlag."

🔍
„Was übersehe ich bei diesem
Konzept?" Blinde Flecken

🧠

„Erstelle mir einen besseren Prompt
für diese Aufgabe."

ADS-Jahrestagung 2026  |  Workshop A: KI im Sportamt
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